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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Es el documento oficial expedido por el Ayuntamiento a través de la Direccion de Desarrolio Urbano, que tiene por objeto, delimitar la colindancsa
de un inmueble determinado siempre y cuando éste de frente a la via pablica, asi como precisar sus restricciones de construccion y asignar el
namero oficial que le comesponde.

Articulo 18.35 def Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrative del Estado de México.

Constancia de Alineamiento yfo Nimero Oficial

Afticulo 18  del  Codigo
Administratvo  del  Estado  de
Méaxico

Indefinida

ATENCION TELEFONICA lE STION EN LINEA

Acudir a las oficinas que ocupa la
Direccién de Desamollo Urbano

Mo aplica Mo aplica Mo aplica

Cuando se pretende realizar tramite de subdivision o fusion de predios, Licencia de Uso de Suelo ¥
de Construccion.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATVO DE LOS

REQUISITOS REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)

.- Formato de Solicitud debidamente requisitado. Si N/A | Articulo 18.35 parrafo segundo del Cadigo Administrativo
del Estado de México.

2 - Documento que acredite la propiedad o posesion del| Si(cotejo) |Si(1) simple | Articulo 18.35 pamafo segundo del Codige Administrativo
inmueble. del Estado de México.

3.- Documento que acredite la personalidad del solicitante, | Si (cotejo) | Si (1) simpte | Articulo 8 fraccion Il inciso A y B del Reglamento del Libro
{en caso de no gestionar en nombre propio deberan Quinto del Cadigo Adminisirativo del Estado de México.
adjuntar carta poder).

4. Recibo del pago predial actualizado para cotejo de Si N/A Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarmrolio
clave catastral Urbano afio 2023 4ta actualizacion. (pag. 25 apartado
politicas y lineamientos)

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

PERSONAS JURIDICO-COLECTVAS ORIGINAL COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, (nicamente que la personalidad la acredita con:

1.- Acta constitutiva de la empresa y poder notarial del| Si(cotejo} Si(1) |Articulo 8 fraccion |l inciso B del Reglamento del Libro
representante legal. simple | Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
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Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, tnicamente que la personalidad fa acredita con:

1.- Acta o documento constitutivo de ia institucion er| Si(cotejo) Si{1) |Asticulo 8 fraccion |l inciso B del Reglamento del Libro
notarial del representante legal Y pod simple | Quinto dei Cédigo Administrativo del Estado de México.

Destino de los documentos. Se integraré un expediente
que sera archivado en la dependencia.

hitps: ffatlacomulco.gob. mx/atiacomuico.gob.mx/Transparencia_22-
ER R [ S o le FACIN SN 24/8 Direccion_de_Desamollo_Urbano/8.1.Departamento_de_Desamolio_Urbano/2025FORMATOS 2625/
SOL_LUS_2025 pdf

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. La oelciudadanc se presenta en la oficina para solicitar informacion;

2. Se le entrega el formato impreso de la solicitud, se le informa de los criterios y especificaciones bajo los cuales debera integrar su
documentacion;

3. Una vez que el ciudadano presenta todos los documentos en conjunto con su solicitud debidamente requisitada se le asigna un nimero
de folio y se le indica que en un dia habil posterior se le hara entrega de su documento,

4. La o el ciudadano recibe la orden de pago, el dia que recoja su documento para realizar el pago correspondiente en la cajas de la
Tesoreria Municipal ubicadas en la Direccion de Desamolio Urbano o al interior del palacio Municipal de Atlacomulco y presenta el
recibo de pago en la venianilla de atencion de la Direccidn de Desarrollo Urbano;

S. La o el ciudadano fima de recibido su documento en una copia simple del mismo y en el control de registros.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS)

Articulo 29 del Codigo de Procedimientos Adminisirativos
del Estado de México.

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE 3 dfas. FUNDAMENTO
JURIDICO

AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS

Articulo 8 fraccion V del Reglamento del Libro Quinto del
Cadigo Administrativo de Estado de México.

PLAZO DEL SOLICITANTE

FUNDAMENTO

PARA SUBSANAR LA 3 dias. JURIDICO

PREVENCION

DURACION DEL
TRAMITE O SERVICIO

45 minutos. PLAZO MAXIMO DE RESF Cinco dias habiles.

Para el caso del Alineamiento corresponden: $642.00 (Seiscientos cuasenta y dos pesos 007100 M.N.) {os primeros
15 metros lineales, el excedente se cobrara $64 .00 (Sesenta y cuatro pesos 00/100 M.N.) por metro lineal.

Tratindose (nicamente del NGimero oficial: $214.00 (Doscientos catorce pesos 00/100 M.N.).

Asticulo 144 fraccion X incisos a y b, def Cdodigo Financiero del Estado de México y Municipios.

TARJETADE |, .| TARJETADE EN LINEA {(PORTAL DE
i CREDITO . DEBITO PAGOS)

En la caja de cobio, ubicada en las instalaciones de la Direccién de Desarrollo Urbano ubicadas en Av. Adoifo Lopez
Mateos No. 500 esquina con calle Geranio, C.P. 50454, Colonia Isidro Fabela, Atlacomusico, México.

FORMA DE PAGO EFECTIVO X MAA WA

< DONDE PODRA
PAGARSE?

SERAR En las cajas de cobro de Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal SN, Col. Centro, Atiacomulco, México.

ALTERNATIVAS
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“RITERIOS DE
RESCLUCION DEL Que el predio se encuentre frente a una via plblica.
TRAMITE O SERVICIO

Articulo  135°  del Coidigo de
Procedimientos Administrativos  del
Estado de México.

JAPLICA AFIRMATIVA

FICTA? T pica

Denuncia ante Contralorla Municipal ubicada en calle Articulo 95 fraccién |l de la Ley de
I E NI Roberto  Barrios Castro SN, Colonia las  Fuentes, SN - osponsabilidades Administrativas del
BEIVELHTO R IR Atlacomulco, México. Tel. 7121246050 U F<tado de México y Municipios, y

ng;ﬂﬁgg Comeo electrénics: oicattacomulco@gmail.com RIDICO articulo 19 fraccién XIX del Bando
r Municipal vigente.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE ; T Articulo 62 de la Ley para la Meiora
INCUMPLIMIENTO £ j e I el Roguiatoria del Estado de México y
LOS DATOS AQuI e sus Municipios.
MANIFESTADOS

Los actes o resoluciones de los 6rganos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto
de modificarios o revocaros mediante el Recurso BRUNESHSNIeN Atticulo 262 det Bando Municipal
Administrativo de inconformidad o via Juicio Administrativo, JEESITEURISe R vigente.

de conformidad con lo que establece el Codigo de
Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA

I[EGATIVA

i SR ISP aila]d
¢A?ERIT ,..':’..lEAC ':30” NOMBRE DE
bzl EA — - .,
it e (RIS Verificacion. CINYRVENTON Acticuio 1.5 fraccion X del Cédigo
Pc’ies; .‘;;’é ;a° VERIFICACION R {slsTe Ml Acministrativo del Estado de México.
s O VISITA

Te i tr. i
resclu 5<e 1 df. . mite o DOMICILIARIA

Arg. Mario Mondragon Ruiz, DOCUMENTOS QUE
Ditector de  Desarrolio W S=ISsRelel iV
Urbano PARA SU REALIZACION

Documento que acredite la propiedad o autorizaciones
anteriores.

SUJETO OBLIGADO
QUE LA REALIZA

OBJETIV 1 Delimitar la colindancia en un inmueble determinado siempre y cuando éste de frente a la via pablica, asi como
INSPE precisar sus restricciones de construccion y asignar el nimero oficial que cormesponde. Se realiza previo a la
VERIFICA N resolucion del tramite.
RS HS BRI hitps:/fatlacomulco.gob.mx/registro-municipal-de-visitas-domiciliarias/

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrolio Urbano

Direccion de Desarmollo Urbano.

FERRNEE R W s S SN Arg. Mario Mondragén Ruiz

CALLE Av. Adolfo Lopez Mateos esgquina con calle Geranio.

COLONIA Isidro Fabela MUNICIPIO
CP. T R A C Lo S =S U Oe lunes a viemnes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA TELEFONOS EXTENSION CORREQ ELECTRONICO

desurbatig@igmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica
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INFORMACION ADICIONAL

I e e N == 1=k Voy a construir en mi predio ¢es necesario el alineamiento previo en el frente que da a la calle?

Si es necesario primero cbtener el alineamiento para tener la certeza de las medidas que debe respetar con
respecto al centro de la calle y para saber si existe aiguna restriccion en el predio.

e e N 1Pk -8 2 Debo incluir ias medidas de mi predio para realizar el rémite?

RESPUESTA

RESPUESTA Sera importante que incluya las medidas de su predio como lo marca en su documento de propiedad.

ST A= L Como se asigna el NGmero oficial?

De acuerdo al Reglamento de Nomenclatura, se asigna por ndmeros pares de un fado de la calle e impares del

NESPUESTA ofro lado, partiendo de un eje principal y posteriormente se asigna por cuadrantes.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de uso de suelec y Cambio de Uso de Suelo.

FECHA DE ACTUALIZACION

OCTUBRE 2025




